PRESSO IL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

AVVISO ESPLORATIVO PER AFFIDAMENTO DIRETTO
[ex art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs 36/2023]

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL
SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEL CONGRESSO NAZIONALE
FORENSE DA TENERSI A TORINO NEI GIORNI 16, 17 E 18 OTTOBRE 2025

Con il presente avviso il Consiglio Nazionale Forense — nel rispetto dei principi di
economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, concorrenza, non discriminazione,
trasparenza, proporzionalita, pubblicita e rotazione — al fine di assicurare la
massima partecipazione di tutte le tipologie di impresa — intende dare impulso alla
raccolta di manifestazioni di interesse per l'avvio di un confronto competitivo,
anche economico, per 'affidamento diretto del servizio di organizzazione e gestione
del Congresso Nazionale Forense da tenersi a Torino nei giorni 16, 17 e 18 ottobre
2025.

Il presente avviso non pone in essere nessuna procedura selettiva o concorsuale,
non comporta alcuna graduatoria, né attribuzione di punteggio o altre
classificazioni di merito ma costituisce riferimento per l'individuazione
dell’operatore economico a cui saranno affidati i servizi di organizzazione e gestione
del Congresso Nazionale Forense.

I1 Consiglio Nazionale Forense si riserva il diritto di interrompere in qualsiasi
momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza
che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

I dati trasmessi da coloro che rispondono alla presente proposta saranno trattati
per le finalita di gestione della procedura.

1. Oggetto.

Il presente avviso ¢ finalizzato alla ricezione di manifestazioni di interesse,
con contestuale presentazione di relativa offerta economica, da parte del
maggior numero di operatori economici interessati a svolgere i servizi
richiesti in occasione dello svolgimento del Congresso Nazionale Forense da
tenersi a Torino nei giorni 16, 17 e 18 ottobre 2024;
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2. Luogo di svolgimento del servizio.

La sede congressuale € stata individuata nel Centro Congressi Lingotto (Via
Nizza n. 280, Torino — 10126). La cerimonia inaugurale, che si svolgera
giovedi mattina 16 ottobre 2025 (ore 9.00-13.00), si terra nel Teatro Regio
(Piazza Castello n. 215, Torino — 10124).

La sede dell’evento sociale, che si svolgera la sera di giovedi 16 ottobre 2025
(ore 20.30-24.00), ¢ la Reggia di Venaria (Piazza della Repubblica n. 4,
Torino-Venaria Reale — 10078).

3. Servizi richiesti.
a. Segreteria
- organizza l’attivita di segreteria Congressuale, pre-Congresso e durante il

Congresso;

- gestisce lallestimento del materiale congressuale e cura, sotto la
supervisione del C.N.F., la redazione e l’aggiornamento del sito web
istruzionale www.congressonazionaleforense.it;

- registrazioni on line: prepara le modalita di registrazione predisponendo
adeguati strumenti per il pagamento della quota congressuale mediante
I'utilizzo del sito istituzionale del sito: www.congressonazionaleforense.it;

- registrazioni on site: allestisce la segreteria del Congresso presso il Centro
Congressi Lingotto (Via Nizza n. 280, Torino — 10126) per le registrazioni on
site a partire dal giorno di mercoledi 15 ottobre 2025 e per tutto il giorno di
giovedi 16 e la mattina di venerdi 17 ottobre 2025;

- cura: accredito dei partecipanti; gestione della preparazione e assemblaggio
del kit congressuale; information desk; assistenza ospiti e relatori; gestione
accessi con badge e lettura ottica; problem solving estemporaneo (transfert,
prenotazioni alberghiere ecc.);

- consegna ai delegati dei dispositivi di voto previa identificazione di ognuno
deg li aventi diritto con contestuale deposito di documento di riconoscimento
in corso di validita e restituzione dello stesso al termine delle operazioni di
voto;
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b. Assistenza

- cura l’'arrivo e 'accoglienza dei partecipanti (delegati e congressisti nonché
degli accompagnatori) negli aeroporti di Torino-Caselle e Milano-Malpensa) e
nelle Stazioni F'S di Torino Porta Nuova, Lingotto e Porta Susa, organizzando i
relativi transfert anche al termine dell’evento ivi inclusa la previsione di
servizio per disabili a mezzo di una navetta adeguata, se richiesta, e
l'organizzazione ed il coordinamento con le autorita locali per tutti i permessi
necessari ai veicoli dedicati ai servizi del Congresso per la compiuta
realizzazione delle attivita sopradescritte;

- garantisce, attraverso un servizio di hostess e steward, ’assistenza nelle sale
e negli spazi congressuali e negli Alberghi che ospiteranno i partecipanti
durante I’evento;

- fornisce, mediante la gestione integrata del sito web istituzionale
www.congressonazionaleforense.it; il servizio di prenotazione sale che
potranno essere utilizzate dai Delegati per le riunioni indette dagli Ordini, dalle
Unioni Regionali e dalle Associazioni forensi riconosciute dal Congresso;

c. Grafica e Stampa

- predispone, previa intesa con la Commissione di cui all’art. 3, comma 10,
dello statuto congressuale, la grafica del Congresso;

- stampa tutto il materiale congressuale (programmi, carta e buste intestate,
certificato di partecipazione, materiale promozionale e tutto quanto possa
servire alla buona riuscita del Congresso) e ne predispone la raccolta anche
su supporti telematici;

- spedisce i programmi on line;

- spedisce e/o rilascia gli attestati di partecipazione;

d. Assistenza alle attivita espositive

- cura, previa intesa con la Commissione di cui all’art. 3, comma 10, dello
statuto congressuale, l'individuazione dei soggetti espositori e degli sponsor

- cura la disposizione e lallestimento degli stand degli espositori e degli
sponsor;
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e. Ulteriori attivita

- organizza, previa intesa con la Commissione di cui all’art. 3, comma 10, dello
statuto congressuale, l’attivita sociale per gli accompagnatori;

f. Ospitalita
- funge da diretto tramite per le prenotazioni alberghiere, per le iscrizioni al

Congresso ed agli eventi eventualmente organizzati nell’ambito, che si tratti di
eventi scientifici ovvero sociali.

4. Requisiti richiesti agli operatori economici interessati.

Sono ammessi alla manifestazione di interesse gli operatori economici di cui
all’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023.

Possono presentare la manifestazione di interesse i soggetti che abbiano una
significativa e comprovata esperienza professionale, desumibile dal
curriculum e dalle esperienze piu significative che dovranno essere
sinteticamente illustrate con riguardo a tutti i servizi richiesti di cui al
precedente punto 3).

In particolare, coloro che manifestano il proprio interesse a partecipare
dovranno autocertificare, con dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47
dpr 445/2000, i seguenti requisiti:

a. Requisiti di ordine generale

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 del d.lgs. n.
36/2023;

b. Requisiti di idoneita professionale
- iscrizione nel registro delle imprese presso la camera di commercio,

industria, artigianato, agricoltura o analogo albo dello Stato di appartenenza
per i partecipanti aventi sede legale in uno Stato dell’'Unione Europea.

c. Capacita economica e finanziaria

- conseguimento nel triennio 2023-2020 di un fatturato globale complessivo
non inferiore a 500.000,00 (euro cinquecentomila/00), oltre IVA;
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- conseguimento nel triennio 2023-2020 di un fatturato complessivo nel
settore oggetto del presente avviso (organizzazione e gestione di eventi
congressuali o simili) non inferiore a € 140.000,00 (euro
centoquarantamila/00) oltre IVA;

- copertura assicurativa contro i rischi professionali;
d. Capacita tecniche e professionali

- possesso di certificazione di qualita in corso di validita e relativa ad attivita
di progettazione, realizzazione e gestione di congressi, eventi, stand,
allestimenti fieristici o similare (certificazione EN ISO 9001).

I requisiti devono essere posseduti fin dal momento della presentazione della
manifestazione di interesse e per tutta la durata della procedura.

I soggetti interessati sono, inoltre, tenuti ad indicare nella manifestazione di
interesse la conoscenza di eventuali situazioni di parentela e/o affinita entro
il secondo grado, di coniugi, di stabile convivenza o di interessenza economica
con organi di vertice o dipendenti del CNF che rivestono un ruolo attivo nel
procedimento diretto alla formazione della volonta negoziale, o che lo abbiano
rivestito nell’individuazione e nella formalizzazione del fabbisogno.

5. Modalita e termini di presentazione della domanda.

La domanda deve essere sottoscritta digitalmente, ai sensi del d.lgs. 82/2005
e ss.mm.ii. dal legale rappresentate o procuratore, con allegata fotocopia
semplice di un documento di validita del sottoscrittore ai sensi del d.p.r.
445/2000, e trasmessa esclusivamente tramite posta elettronica certificata
allindirizzo e-mail PEC: protocollo@pec.cnf.it indicando nell’'oggetto:
“MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER AFFIDAMENTO DEI SERVIZI RELATIVI
AL CONGRESSO NAZIONALE FORENSE 2025.

Si segnala che la casella indicata € abilitata a ricevere messaggi
esclusivamente da caselle di posta elettronica certificata.

Eventuali messaggi spediti da caselle non certificate o con oggetto diverso da
quanto sopra indicato NON saranno presi in considerazione.

La domanda di partecipazione dovra pervenire entro e non oltre le ore 12.00
del 14 febbraio 2025.
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6. Requisiti della domanda.
Gli operatori economici che intendono presentare domanda devono:

- presentare apposita domanda, sottoscritta digitalmente ai sensi del d.lgs.
82/2005 e ss.mm.ii. dal legale rappresentate o procuratore, con allegata
fotocopia semplice di un documento di validita del sottoscrittore ai sensi del
d.p.r. 445/2000;

- produrre, a pena di inammissibilita:

1. una relazione esaustiva che illustri, in maniera dettagliata, tutte le
caratteristiche del servizio richiesto di cui al precedente punto 3;

2. autocertificazione con idonea ed adeguata documentazione relativa alle
lettere da a) a d) di cui al precedente punto n. 4;

7. Richiesta di chiarimenti.

Eventuali richieste di informazioni e /o chiarimenti possono essere indirizzate
alla medesima e-mail protocollo@pec.cnf.it entro le ore 12.00 del giorno di
lunedi 3 febbraio 2025.

8. Ulteriori informazioni.

I1 presente invito costituisce un invito a manifestare interesse e non un invito
ad offrire, né un’offerta al pubblico ex art. 1336 c.c., né una sollecitazione
del pubblico risparmio ex art. 94 e ss. del d.lgs. n. 88/1998.

La pubblicazione del presente invito e la ricezione della manifestazione di
interesse non comportano per il CNF alcun obbligo od onere nei confronti dei
soggetti interessati né, per questi ultimi, alcun diritto a qualsivoglia
prestazione da parte del CNF.

I1 presente invito non € pertanto vincolante per il CNF, il quale si riserva la
facolta di recedere dalle trattative in qualunque fase delle stesse, senza che
cio faccia sorgere alcun diritto e/o aspettativa in capo ai partecipanti per il
solo fatto di avere partecipato alla manifestazione di interesse.

I1 CNF si riserva, pertanto e a suo insindacabile giudizio, di interrompere, in
qualsiasi momento, la presente procedura e/o, di avviarne altra, di non
esaminare o selezionare alcuna proposta pervenuta (o di selezionarne una o
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piu ritenute idonee per la finalita di cui trattasi anche in presenza di una
sola offerta valida), di non dare alcun seguito alla procedura stessa (ad
esempio nel caso in cui nessuna delle proposte presentate risponda ai
requisiti ed alle esigenze specifiche dell’Ente).

Ai sensi del d.lgs. n. 196/2003, come modificato dal d.lgs. 101/2018, e dalla
legge n. 160/2019 e del Regolamento UE n. 2016/679, i dati personali
raccolti verranno trattati al solo fine di procedere all'espletamento della
presente indagine di mercato e non verranno né comunicati né diffusi.
Pertanto, con il semplice invio della propria manifestazione di interesse,
I'interessato esprime consenso al loro trattamento.

I1 presente invito € regolato dalla legge italiana; ogni controversia che dovesse
insorgere in merito sara di esclusiva competenza del Foro di Roma

. Responsabile del procedimento.

I1 Responsabile del Procedimento ¢ il funzionario a capo dell'unita
organizzativa “tesoreria e contabilita” del CNF.
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